Mẫu 1: Đề án tổ chức hội nghị/hội thảo quốc tế
ĐỀ ÁN 
“Chủ đề (bằng tiếng Việt và tiếng Anh) của hội nghị/hội thảo”

I. Lý do, mục đích của hội nghị/hội thảo
1. Bối cảnh, lý do tổ chức

2. Mục đích, dự kiến kết quả

3. Danh nghĩa tổ chức 

II. Thông tin cụ thể về hội nghị/hội thảo

1. Thời gian và địa điểm tổ chức 

2. Địa điểm tham quan, khảo sát (nếu có)

3. Hình thức và công nghệ tổ chức (trong trường hợp tổ chức hội nghị/hội thảo trực tuyến)
4. Thành phần tham gia tổ chức: Cơ quan phía Việt Nam, cơ quan phía nước ngoài, cơ quan tài trợ (nếu có)
5. Dự kiến thành phần tham dự, số l​ượng: Số lượng và cơ cấu thành phần đại biểu, bao gồm cả đại biểu Việt Nam và đại biểu nư​ớc ngoài (danh sách dự kiến):

	STT
	Họ và tên
	Quốc tịch
	Số hộ chiếu


	Nghề nghiệp/nơi làm việc

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


6. Thông tin về báo cáo viên/diễn giả nước ngoài: Lý lịch trích ngang và trình độ chuyên môn. 

III. Nội dung, chương trình làm việc

IV. Các hoạt động bên lề hội nghị, hội thảo (nêu rõ thời gian, địa điểm, nội dung)

V. Kế hoạch tuyên truyền hội nghị, hội thảo

VI. Nguồn kinh tổ chức hội nghị/hội thảo.
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